DETSKY DOMOV DOLNIi CERMNA

Dolni Cermna 74, PSC 561 53
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C.j.: DDDC/247/2019
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Vnitfni rad vydava reditelka DD na zakladé zakona €. 109/2002 Sbh., o vykonu ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o0 zméné
dalsich zédkon(, v platném znéni (dale jen ,,zdkon“).

Tento fad upfesniuje podminky vychovné vzdéldvaci prdce, prava a povinnosti déti, prava a
povinnosti osob odpovédnych za vychovu (zdkonnych zastupcl), rozpracovava podrobnosti fungovani
organizace.

Upraveny vnitini Fad nabyva platnosti a ucinnosti dnem vydani a v budoucnosti mlze byt doplfiovan
a upfesnovan na zakladé novych predpist, poznatk(li a potieb vychovného zafizeni. Byl projednan na
pedagogické radé dne 25. 2. 2019.

Platnost od 26. 2. 2019

Uc¢innost od 26. 2. 2019



1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENi

1.1 NAZEV ZARIZENi, ADRESA A TELEFONN/ CisSLO:

Nazev: Détsky domov Dolni Cermna
Sidlo organizace: Dolni Cermna 74, PSC 561 53
ICO: 708 57 717
Mista poskytovaného vzdélavani i skolskych sluzeb: Dolni Cermna 74, PSC 561 53
Horni Cermn4 188, PSC 561 56
Telefon: Dolni Cermnd - 465 393 066
Horni Cermna - 465 393 426
Mobil: +420 725 928 398
Fax: 463 351 549

E-mail: ddcermna@ddcermna.cz

Webové stranky: www.ddcermna.czdddchc@gmail.com

IDS: tcbhwijii

1.2 ORGANIZACNI STRUKTURA

Organizacni struktura détského domova je uvedena v platném organizaénim radu.

1.3 SOUCASTI ZARIZEN{ A JEJICH ORGANIZACNT CLENENT

Détsky domov (kapacita 54 lGzek)

Skolni jidelna (kapacita 70 stravovanych)

1.4 CHARAKTERISTIKA JEDNOTLIVYCH SOUCASTI ZARIZENI A JEJICH UKOLU

Détsky domov pecuje o déti s nafizenou ustavni vychovou, které nemaji zavazné poruchy chovani. Tyto
déti se vzdélavaji ve skolach, které nejsou soucasti détského domova. Do détského domova jsou umistovany
déti zpravidla od 3 do 18 let. Détsky domov pecuje o déti podle jejich individudlnich potfeb. Ve vztahu
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k détem plni zejména ukoly vychovné, vzdélavaci a socidlni. Déti, které dosahly plnoletosti a chtéji
pokracovat ve studiu, maji moznost setrvat na zadkladé dohody v détském domové do doby ukonceni
pfipravy na povolani, nejdéle viak do véku 26 let. DD poskytuje péci také détem, které nejsou obcéany CR a
splfiuji podminky stanovené zakonem 359/1999 Sbh. V platném znéni, neni-li jazykovy dlvod takovéto dité
nepfijmout.

Skolni jidelna je soucésti détského domova. Poskytuje $kolské sluzby podle § 119 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona, v platném znéni. Skolni jidelna zaji$fuje vedle 8kolniho stravovéni déti také zavodni
stravovani zaméstnancu pfispévkové organizace, a to za Uplatu.

Ztizovatelem détského domova je Pardubicky kraj. Statutarnim organem je feditelka (dale jen ,Feditel”),
ktera je jmenovana Radou Pardubického kraje a zodpovida za celkovy chod détského domova.
Cilem prace je zajistit détem proZiti spokojeného détstvi tak, aby se dokazalo po opusténi domova Uspésné
zaradit do spolecnosti, zpét do své rodiny nebo samostatného Zivota. Dité dostane vzdélani, ke kterému ma
predpoklady a nadani, ma mozZnost vybrat si vhodné zaméstnani, dokaze zaloZit rodinu a zvladnout svdj
zZivotni ukol.

Zakladni principy prace.

Rodinné prostfedi — v domové mdme Sest domacnosti, tfi oddélené, tfi ¢dsteéné oddélené.

Individualni pfistup — vZdy respektujeme osobnost a individualitu ditéte, jeho nejblizsich, ke kazdé osobnosti
pfistupujeme s Uctou a respektem.

Vsestranny rozvoj — pfizplsobujeme se potfebam déti, ne opacné.

Bezpedi, stabilita a komplexnost — vytvarime pro zivot déti klidné, podnétné a bezpeéné prostredi.

Pfiprava na samostatny Zivot — u¢ime déti vSemu, co budou potrebovat po odchodu z détského domova.
Spoluprace s rodinou a blizkym prostfedim — podporujeme zachovani a prohlubovani vztah( mezi rodici a
détmi.

Profesionalni péce — zaméstnanci domova jsou odborné i lidsky pfipraveni na tuto narocnou praci.

Zakladni ¢innosti v détském domové.

Podpora traveni volného casu — realizace vlastnich akci, financovani krouzkd, zajmovych aktivit, pobytd.

Individuadlni socidlni prace — podpora pfi pfichodu do zafizeni i pfi odchodu z néj, pomoc pfi volbé Skoly,
hledani zaméstnani a bydleni.

Poradenstvi — Podpora socializace, vychova a vzor — pedagogické vedeni, podpora a dopomoc pfi zaclenéni
do spolecnosti.

Zajisténi materialni a finanéni — kapesné, obleceni, sportovni potieby, Skolni potfeby, hracky, l|éky,
kompenzacni pomucky (bryle, rovnatka), darky, zajisténi volnocasovych aktivit, vylety.

Zajisténi stravy — celodenni stravovdani, nakupovani, tvorba jidelnicku, samostatné vareni.

Trénink dovednosti — pfedevsim zaméreny na pfipravu na samostatny Zivot.

Skolni ptiprava- spoluprace se $kolou, vedeni domadci ptipravy nebo dohled nad pfipravou ditéte na
vyucovani.

Kontakt s biologickou rodinou a blizkymi osobami — navstévy rodic¢l a ptibuznych v DD, navstévy doma u
rodic nebo blizkych pfibuznych, telefonaty, socidlni sité.



Doprovody — odborni |ékafi, Skola, pfijimaci zkousky, Skolni akce, soud, policie, krouzky, vyznamné Zivotni
situace.

Zdravotni péce — podavani lékl, rehabilitacni cvi¢eni, logoped, psycholog, péce v nemoci, ndavstévy
vV hemocnici.

Komunikace a kontakt se zajemci o péstounskou péci, s hostiteli, zadateli o ndhradni rodinnou péci,
komunikace s verejnosti, s byvalymi klienty.

1.5 PERSONALN{ ZABEZPECEN{

Podrobnosti personalniho zabezpeceni jsou popsany v organizacnim fadu détského domova.

1.6 ORGANIZACN{ ZAJISTENI SPOLUPRACE S OSOBAMI| ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU DITETE

Osoby odpovédné za vychovu déti (tj. zakonni zastupci déti) maji pravo obratit se ve véci organizace
spoluprace na reditele détského domova nebo jeho zastupce. To se tyka zejména nastaveni pravidel navstév
a kontaktd s détmi, poradenstvi a odbornou pomoc témto osobam. K jednani v této véci jsou prizvani podle
charakteru pomoci rovnéz socialni pracovnice, psycholog, vedouci vychovatel ¢i jiny pracovnik détského
domova.

Dle § 23 odst. 1, pismeno 1) zdkona je feditel détského domova opravnén zastoupit dité v béznych
zalezitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejevi o dité skutecny zajem, je
opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dllezZitosti, vyZzaduje-li to zdjem ditéte (§ 23 odst. 1 pism. I)
zakona)

Dale dle § 24 odst. 1, pism. i) zakona je feditel povinen se zakonnymi zastupci ditéte a orgadnem socialné-
pravni ochrany déti predem projednat opatfeni zasadni dulleZitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a
bezodkladné je informovat o provedeném opatieni. O viem se vidy provede zaznam do spisu ditéte.

Dale dle § 24 odst. 1, pismeno h) zdkona je feditel zafizeni povinen podavat zakonnym zastupcim nebo

organlim socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) informace o ditéti, a to na jejich Zadost.

Dalsi spoluprace sosobami odpovédnymi za vychovu probihd zejména vramci tzv. ptipadovych
konferenci, které organizuje zpravidla socialni pracovnice DD. Ze zavér( pripadovych konferenci pak vyplyvaji
dalsi formy spoluprace.
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2. POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMiISTOVANIi A PROPOUSTENI DETI

2.1 VYMEZEN{ NAPLNE CINNOSTI ZAMESTNANCU DETSKEHO DOMOVA



Do détského domova jsou prijimany déti na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy (§ 971
odst. 4 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik) nebo o pfedbéiném opatfeni (§ 452 zédkona ¢. 292/2013
Sb., o zvlastnich fizenich soudnich). Do zatizeni jsou umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym
postizenim, svadami teci, popf. svice vadami, u nichZ byla nafizena Ustavni vychova nebo nafizeno
predbézné opatreni, pokud stupen zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do zafizeni socialnich
sluzeb nebo do specializovaného zdravotnického zafizeni. Do zafizeni se nepfijimaji déti, které jsou pod
vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové latky a podle stanoviska |ékafe vyZzaduji odbornou zdravotni péci, kterou
jim nelze poskytnout vramci pobytu v zafizeni, nebo déti s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie,
bipolarni porucha, tézké depresivni a Uzkostné stavy vyZadujici psychiatrickou lé¢bu. Vyjimku smi povolit
pouze feditel DD.

Vyfizovanim potfebné agendy pfi pfijimani, pfemistovani a propousténi déti ze zafizeni je povérena
socialni pracovnice détského domova. Veskera rozhodnuti v téchto vécech podléhaji schvaleni reditele DD,
pfipadné jeho zastupce.

POSTUP PRI PRIJIMANI DITETE DO DD:

Prevzeti ditéte zajistuje socidlni pracovnice nebo reditelem povéreny/a vychovatel/ka. Povéreny
pracovnik prevezme rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy nebo predbéiném opatfeni ditéte a
postupuje nasledovné:

zjisti, zda se nejedna o dité podle § 38 odst. 1 zakona, pokud ano, nemiuze jej pfijmout

zkontroluje véci, se kterymi dité do détského domova ptichdazi, provede jejich soupis - zalozi do spisu
(obleceni ditéte je zpravidla vraceno rodicim, osobni véci si dité miZe ponechat),

prevezme a zkontroluje dokumentaci ditéte, které do DD prichazi (rodny list, karti¢cku zdravotni pojistovny,
zdravotni a Skolni dokumentaci, osobni list ditéte a dalS$i dokumenty, které jsou k dispozici, zejména vsak
rozhodnuti pfrislusného soudu o nafizeni Ustavni vychovy nebo o predbéiném opatieni). Bez tohoto
rozhodnuti soudu dité nemlzZe byt do DD pfijato. Jinou chybéjici dokumentaci Ize po dohodé s organy
OSPODu zajistit dodate¢né do 14 dnd od pFijmu.

zajisti neprodlené |ékarskou prohlidku ditéte,
seznami dité s jeho pravy a povinnostmi,
zaloZi osobni spis ditéte a zada zakladni Uidaje do databazového systému EVIX.

Po prevzeti je dité svéfeno do péce kmenového vychovatele, ktery ho seznami s bezpecnostnimi
predpisy vdomoveé, vnitfnim Fddem domova, s ostatnimi détmi rodinné skupiny a vlastnim chodem domova.
O seznameni s predpisy provede zapis s podpisem ditéte. Podle potreb ditéte mliZze byt navysen pocet hodin

individualni prace. Asistent pedagoga projde s ditétem véci, které si pfineslo s sebou a na zakladé potfeby je
doplni, co je tfeba, dokoupi.

Psycholog zafizeni se seznami se zpravami odbornik( (jsou-li k dispozici) a zabezpeci diagnostiku ditéte.

V dobé adaptacniho obdobi je pro dité vypracovan Adaptacni plan. Po skonceni adaptacniho obdobi
sestavi klicovy pracovnik ditéte v dobé nepfimé prace spolecné s psycholozkou, pfipadné socidlni pracovnici
plan rozvoje osobnosti ditéte (PROD). Pfi sestavovani PRODu vyuZivd vychovatel diagnostické zpravy a
individualni plan ochrany ditéte (IPOD), ktery sestavuje pfrislusny organ socidlné pravni ochrany déti



(OSPOD). PROD je prubézné sledovan, aktualné upravovan a vyhodnocovan. PROD je veden v databazovém
systému EVIX, za jeho aktualizaci odpovida klicovy pracovnik ditéte.

Socialni pracovnik pfipravuje podklady pro rozhodnuti feditele o vysi ptispévku na Uhradu péce. Platby
pak pravidelné sleduje, vyhodnocuje, upfesiuje, pfipadné rozesila upominky. Socialni pracovnik zodpovida
za Ucelnou evidenci preplatkl a nedoplatkd a za vcéasné vymahani nedoplatk(, vraceni preplatk(. Dale
rozesila navrhy na vykon rozhodnuti pfislusnych soudd. Tuto agendu vede v databazovém systému EVIX. Ve
své praci spolupracuje se zaméstnanci DD, socidlnimi pracovniky pfislusnych Uradd, soudy, zakonnymi
zastupci ditéte a osobami ditéti blizkymi.

2.2 SMLUVN[ POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB V ZARIZENI{

Zpravidla pll roku pred dosaZzenim zletilosti je dité informovdno o mozZnosti podat Zadost o uzavieni
smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni (§ 24 odst. 2 pism. d) zakona). Pfed dosaZzenim plnoletosti ditéte
je mezi obéma stranami sepsana smlouva, ktera obsahuje zakladni nalezitosti:

a) povinnosti zletilé nezaopatiené osoby v dobé jejiho pobytu v détském domove,
b) povinnosti zafizeni vici zletilé nezaopatiené osobé.

Podminkou pro uzavieni této smlouvy je soustavna pfiprava na povolani zletilé osoby, kterou jedenkrat
rocné dokladd, a volna kapacita Skolského zatizeni dana skolskym rejstfikem (§ 24, odst. 4 zakona).

O uzavreni smlouvy je informovan i pfislusny kurdtor oddéleni socidlné-pravni ochrany déti.

Zletily nezaopatfeny spolupracuje s kmenovym vychovatelem, stanovuji si spolu cile, na kterych bude
zletily pracovat. Cile jsou zapsany v systému EVIX. Kmenovy vychovatel je zletilému oporou a poradcem.
Kontroluje také povinnosti zletilého vyplyvajici ze smlouvy.

POSTUP PRI PREMISTENI DITETE:

Premistit dité do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo vychovného uUstavu mize
jen prislusny soud svym rozhodnutim.

Jsou-li dvody k premisténi ditéte, pak socialni pracovnice vytizuje potfebnou agendu, tj.:
» obraci se na soud s navrhem ¢i zadosti (pfipadné prostfednictvim OSPODu) o pfemisténi daného ditéte;
podklady (zdGvodnéni Zadosti, podnétu) si vyZzada od vychovatele, psychologa, vedeni DD,

> vycka na rozhodnuti soudu a poskytuje veskerou potfebnou soucinnost

> pfi samotném premisténi opét zajisti veSkerou dokumentaci, ve spolupraci s pracovniky pedagogického
Useku zajistuje bezproblémové premisténi ditéte (vybaveni, obleceni, doklady a dokumentace apod.); dle
potieby je osobné ucastna prevozu na urcéené misto.



POSTUP PRI PROPOUSTENI DITETE, NEBO ZLETILYCH OSOB, Z DD:
ditel DD ukondi pobyt ditéte v zafizeni, jestlize:

Re

> soud zrusil dstavni vychovu,

> dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pripravy na povolani,
>

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZzena ustavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do
ukoncéeni pfipravy na povolani,

pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,

A\

po uplynuti doby trvani predbézného opatreni nebo po jeho zruseni soudem.

PFfi zruSeni ustavni vychovy pfislusSnym okresnim soudem dité odchazi bud do vlastni, nebo do
péstounské rodiny nebo k budoucimu osvojiteli (rozhodnuti musi nabyt pravni moci). V tomto pfipadé si dité
prebira zakonny zastupce nebo budouci péstoun. V pripadé zletilosti ditéte, pokud v zafizeni nesetrvd
dobrovolné do doby ukonéeni pfipravy na povolani, dité odchdzi samostatné, pfipadné DD na zdkladé
dohody zajisti dopravu do mista dalSiho pobytu. Pfi predani ditéte podle rozhodnuti OSPODu do péce
budouciho osvojitele nebo péstouna (§ 24, odst. 1, pism. c) zdkona) feditel predbézné projedna tento postup
se zakonnymi zastupci, pfislusSnym OSPODem, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu (§ 24, odst.
1, pism. f)); z projednani pofizuje pisemny zapis. Po uplynuti doby trvani predbézného opatieni nebo po jeho
zruseni soudem predava DD dité spolecné s dokumentaci rodicim (osobam odpovédnym za vychovu)
osobné v zafizeni.

Pred ukoncenim ustavni vychovy na zakladé zletilosti, pfipadné v 19 letech, ma kmenovy vychovatel
rodinné skupiny ve spoluprdci se socidlni pracovnici tyto povinnosti:

> prabéiné v dobé dospivani ditéte zvaZovat moznosti budouciho bydleni a pracovniho uplatnéni, po
vzajemné dohodé najit nejvhodnéjsi reseni

» pal roku pred 18. narozeninami ditéte podat pisemné pfislusnému organu péce o dité oznameni o
nadchdzejicim propusténi ditéte ze zafizeni vcéetné navrhu vécné pomoci nebo jednorazového
penézitého prispévku pfi odchodu ditéte.

Ditéti, kterému byl ukoncen pobyt v zafizeni z divod(i dosazZeni zletilosti, pfip. véku 19 let, byla-li mu
prodlouZena Ustavni vychova, pfip. pfi ukonéeni pobytu na zdkladé dohody, se podle jeho skutecné potreby
v dobé propousténi poskytne vécnd pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek. V nasem DD se preferuje
kombinace penézitého prispévku a vécné pomoci ve vysi, na kterou ma dité narok dle vypoctu nize: zaplaceni
najmu v byté, penézity prispévek na stravovani po dobu 1 mésice a vécna pomoc (vybava). Ddle se ditéti ve
spolupraci s OSPOD poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni a prace, pomoc pfi feSeni tizivych
Zivotnich situaci. Nejvyssi hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti je stanovena vlddnim
narizenim.

Pravidla pro vypocet ¢astky vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku:
1. Zakladnim vychodiskem je misto, kam dité odchazi (A)
> Samostatné bydleni: ¥ maximalni ¢astky stanovené vladnim nafizenim

» Rodice, pfibuzni aj.: % maximalni ¢astky stanovené vladnim nafizenim



2. Doba pobytu v DD (B)

» 1-3roky:%zA

> 4-7let:1/3zA

> 8avicelet: %z A

3. Chovani béhem pobytu v DD (C)

» Velmi ¢asté kazenské prestupky: 1/6 z A
> Casté kazeniské prestupky: % z A

» Obdasné kazeniské prestupky: 1/3 z A

» Chovani bez kazeriskych prestupk(: % z A

Konecny vypocet se provede dle vzorce A + B + C = celkova ¢astka.

2.3 ZAJISTOVANI POMOCI PO PROPUSTENI ZE ZARIZENI

Ditéti je zajiStovana podpora a pomoc v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a spolec€nosti
prevazné témito zpUsoby:

» socialné pravnim — poradenstvim,

> spolutdasti pfi jednanich na Gradech a institucich v pfipadé, Ze o to dité pozada,

> psychologickou pomoci,

» v pripadech, Ze dité samo nejevi zdjem kontakt s détskym domovem udrZovat, informuje se socidlni
pracovnice u pfislusného OSPODu nejméné 1x za pul roku na byvalé dité, a v pfipadé potfeby sama
nabidne pomoc.

>

2.4 SPOLUPRACE S PRISLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

Vedeni détského domova a socidlni pracovnice spolupracuji zejména s pracovniky oddéleni socidlné
pravni ochrany déti povérenych méstskych Urfadd. Predmétem je zejména spoluprace v oblasti informaci a
péce o déti s nafizenou Ustavni vychovou z jejich spadové oblasti, pomoc pfi realizaci kontaktl s vlastni
rodinou ditéte. DD vidy neprodlené informuje oddéleni ndhradni rodinné péce prislusného krajského uradu
o0 moznosti svérfeni konkrétniho ditéte do péstounské péce nebo do osvojeni.

Dale détsky domov spolupracuje se soudy, policii a statnim zastupitelstvim. V téchto pripadech formu
spoluprace vétsinou urcuji tyto instituce.

Dalsimi subjekty, se kterymi détsky domov trvale spolupracuje, jsou:

> diagnosticky Ustav v Hradci Kralové, p¥ipadné ostatni DDU a DDUM v CR,



Skoly a skolska zatizeni,

poradenska pracovisté (stfedisko vychovné péce, specialné pedagogické centrum, pedagogicko
psychologickd poradna),

> neziskové organizace.

3. ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V ZARIZENI

Reditel DD ve spolupraci s vedouci vychovatelkou - vychovatelem, zastupcem a metodiky vypracovava
roc¢ni plan prace, ktery urcuje zakladni ukoly ve vSech oblastech vychovy a vzdélavani, a dale zpracovava
Skolni vzdélavaci program. Oba tyto dokumenty obsahuji jednoznacné ukoly pro pedagogicky usek a jsou
predlohou pro roc¢ni plany rodinnych skupin.

3.1 ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI

Provoz détského domova je nepfetrZity. Vychovné vzdéldvaci Cinnost je organizovdna v S3esti
samostatnych rodinnych skupindch. Prace skupiny vychazi zvlastniho rocniho planu prace a je
konkretizovdna v mésicnich a tydennich pldnech prace. Pro kazdé dité je vypracovan program rozvoje
osobnosti (dale jen PROD), ktery je pribézné vyhodnocovan. Na jeho tvorbé se podili vychovatelé, vedeni
DD, psycholog, socidlni pracovnice. O realizaci programu rozvoje osobnosti jednotlivych déti vedou zaznamy
vychovatelé. V zajmu rodinné vychovy starsi déti pomahaji s vychovou a vzdélavanim miladsich déti (napf.
pfiprava na vyucovani).

3.2 INDIVIDUALNI PLANOVAN{

Na zakladé diagnostické zpravy, individudlniho planu ochrany ditéte, ktery sestavuje pfislusny organ socidlné
pravni ochrany déti a dalSich dokumentd, zacinaji vSechny zainteresované strany sestavovat adaptacni plan
ditéte. Plan rozvoje osobnosti ditéte (PROD) do tfi mésicl vypracuje klicovy pracovnik. PROD je veden
v databazovém systému EVIX, za jeho aktualizaci zodpovida klicovy pracovnik ditéte.

V obdobi tficeti dnl probiha intenzivni spoluprace klicového pracovnika, socidlniho pracovnika a ostatnich
pedagogl na vytvoreni PRODu. Dlouhodobé cile v PROD jsou stanoveny na Skolni rok. V pololeti skolniho
roku vychovatelé hodnoti splnéni stanovenych cil(, v ptfipadé potifeby upravuji planované cile a cesty k jejich
dosazeni.

Pro stanoveni cilll je dlleZity nazor ditéte. K tomu slouZi individualni schiizky klicového pracovnika a ditéte.
Individualni schlizky maji dvé podoby:

a) Individualni schizka k PROD — ta je zamérena na pfipravu, ptripadné revizi vzniklého PROD.



b) BéZna individudlni schlizka — Kazdé dité ma garantovanou minimalné jednu individualni schizku nebo
kontakt se svym kli¢ovym pracovnikem meési¢né. Probiha v dobé pro dité vyhovujici, v podminkach pro dité
pfijemnych. Dité tak ma moZnost hovofit o sobé v klidu, nebo si uZivat individudIniho kontaktu. Je vhodné na
této schizce fesit Knihu Zivota. O kazdé schlizce je veden zaznam v programu EVIX. Za uskute¢néni schlizky
nese odpovédnost klicovy pracovnik ditéte.

Béhem pobytu ditéte v DD muizZe dojit i k mimoradnému prehodnoceni PROD. O prfehodnoceni rozhodne
feditelka nebo vedouci vychovatelka na zédkladé podnétu klicového vychovatele.

Individualni plan rozvoje osobnosti je tvofen podle Metodiky individudlniho planovani v détském domove,
opira se i Skolni vzdélavaci program DD Dolni Cermnd a Plan osamostatfiovani.

3.3 ORGANIZACE VZDELAVAN{ DETI

Déti détského domova navitévuji zpravidla ZS a MS v Dolni a Horni Cermné a ZS v Langkrouné. Déti po
ukonéeni povinné gkolni dochazky navitévuji OU, SOU, SS, ptipadné jiné typy 8kol. Po Usp&sném ukonéeni
stfedni Skoly maturitni zkouskou mohou pokracovat ve studiu na vysoké Skole. Tyto déti maji dle § 23, odst.
1, pis. c) zakona povoleno prechodné ubytovani mimo zafizeni.

Vychovatelé sleduji prospéch a chovani déti na vSech stupnich vzdélavani. Jsou v pravidelném kontaktu
s uciteli mistry odborného vycviku, pravidelné se Gcastni tfidnich schizek. Vedou déti k pravidelné pfipravé
na vyucovani, pomahaji jim s vybérem Skoly s ndvaznosti na budouci povolani a zaméstnani.

3.4 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTI

Détsky domov spolupracuje s rliznymi organizacemi. Déti tak mohou navstévovat r(izné zajmové krouzky
v obci (hasici, fotbalisti, ...) a krouzky organizované Skolou, DDM v Lanskrouné apod. Maji moznost rozvijet
svilj talent v ZUS v Langkrouné nebo v Jablonném nad Orlici.

Organizaci sportovni ¢innosti v ramci détského domova jsou povéreni konkrétni vychovatelé (metodici),
ktefi organizuji sportovni aktivity pro déti z DD v Dolni Cermné, Horni Cermné, déle spole¢né aktivity na
zakladé zpracovaného rocniho planu sportovnich aktivit.

Vramci ¢innosti rodinnych skupin jsou rovnéz rozvijeny zdjmové aktivity — sportovni, rukodélné,
vytvarné, kreativni, prace se dfevem - téchto aktivit se maji moznost zucastnit déti ze vSech rodinnych skupin
po domluvé s vychovatelem.

3.5 SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVAN{

Prevence rizikového chovani je zamérena na zvyseni odolnosti déti, snizeni rizik a vlivl, které narusuji
zdravy vyvoj osobnosti ditéte, na osvojeni zasad zdravého Zivotniho stylu, na pomoc v nalézani oblasti zajmu
a podileni se na ptipravé pro Zivot.
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Koordinaci Prevence rizikového chovani jsou pro oba domovy povéreni pracovnici - metodici prevence
rizikového chovani.

Oba spolu spolupracuji, podileji se na vytvorfeni ramcového programu Minimdlné preventivni program
(MPP), znéhoZ je kazdorocné vytvaren rocni plan MPP, ke kterému se maji mozZnost vyjadfit i ostatni
vychovatelé, psychologové, socidlni pracovnice. PInéni planu se pravidelné vyhodnocuje na pedagogickych
poraddach. Kazda rodinna skupina do svého planu zafazuje preventivné vychovné a vzdélavaci prvky tykajici

Vv

s externimi odborniky a odbornymi pracovisti.

\4. ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENI \

4.1 ZARAZENI DETi DO RODINNYCH SKUPIN

Déti jsou rozdéleny do Sesti rodinnych skupin. Pfi zatazovani je pfihlédnuto k sourozeneckym vazbam a
dalsim faktorim, které mohou ovlivnit dynamiku skupiny. O rodinnou skupinu pecuji zpravidla dva
vychovatelé a jeden asistent pedagoga zajistujici pfevazné nocni sluzby.

4.2 KRITERIA A PODMINKY UMIiSTOVAN{ DETi DO BYTOVE JEDNOTKY

Détsky domov Dolni Cermnd md prostory pro tfi rodinné buriky nové rekonstruované, t¥i bytové
jednotky se nachézeji v Horni Cermné, kde ke stavebnim Upravam nedoslo, a proto jsou zde podminky

svvs

tato kritéria:
» vazba ditéte na pfipadné sourozence

> &kolni vzdélavani (konkrétni podminky vzdélavani v ZS & MS Dolni nebo Horni Cermnd, dojizdéni starsich
déti apod.)

» pedagogicka vhodnost vzhledem k ostatnim détem (handicapy, zdravotni ¢i jind omezeni aj.) a prostredi
(droven bydleni apod.)

» koedukovanost rodinné skupiny, vék déti, atd.

11



4.3 UBYTOVANI DETI

Kazda rodinna skupina ma k dispozici zcela vybavenou rodinnou burku. Veskeré prostory odpovidaji
normam moderniho bydleni a soucasnym predpisim (napf. vyhladsce ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdéldvani déti a mladistvych,
v platném znéni).

V détském domové jsou zfizeny samostatné bytové jednotky pro déti, které se pripravuji na odchod ze
zafizeni, a samostatné ubytovani pro nezaopatifené osoby vsouladu s § 2 (odst. 6, resp. 5) vyhlasky c.
438/2006, kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy, v platném znéni. Pro oba typy ubytovani
plati specialné upraveny provozni fad danych mistnosti. Vhodnost pro ubytovani ditéte ¢i mladistvého do
této jednotky posoudi pedagogicka rada.

4.4 MATERIALN{ ZABEZPECEN|

Détem s nafizenou uUstavni vychovou nebo predbéznym opatienim je v détském domové poskytovano:

1. plné pfimé zaopatreni, a to:

» stravovani, ubytovani a oSaceni,

> ucebni potfeby a pomucky,

» Uhrada nezbytné nutnych naklad( na vzdélavani,

» Uhrada nakladd na zdravotni pédi, |éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho

pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,
kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni,

Uhrada naklad( na dopravu do sidla skoly.

Toto neplati v ptipadé, kdy ma dité na zdkladé podminek stanovenych zvlastni, pravnim predpisem
povoleny pobyt mimo zafizeni.

déle Ize hradit détem:

potfeby pro vyuziti volného casu a rekreaci,

2
>
» naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
» naklady na soutézni akce a rekreace,

>

naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.
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Kritériem pro Uhrady dle bodu 2 bude:
» vySe pridélenych financnich prostfedkd zfizovatelem,

» plnéni povinnosti stanovenych pro déti vnitfnim radem, respektovani pokynl vychovatelli, vedeni DD a
ostatnich zaméstnancu, plnéni Skolnich povinnosti ditétem.

3. Zletilym nezaopatfenym osobdm Ize poskytovat plné a pfimé zaopatfeni na zakladé jejich Zadosti, a

to podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatifenou osobou a détskym domovem.

4.5 FINANCNI PROSTREDKY DETI

Tvofi kapesné déti, které je pravidelné mésicné vyplaceno dle § 31 zdkona. Kapesné je vyplaceno
v hotovosti. Zplsob hospodareni s kapesnym je v kompetenci ditéte, vychovatelé jej vsak vedou k finanéni
gramotnosti. Je nepripustné pljc¢ovat penize détem na dluh.

V pripadé, Ze je v détském domové nezletilé dité, které ma sirotéi dlichod a jehoZ zvlastnim prijemcem je
DD, hradi z ného dle § 29 zdkona pfispévek na Uhradu péce a zlstatek je ukladan na osobni vkladni knizku
nebo bézny Ucet. Do zletilosti ditéte s témito prostfedky nesmi nikdo nakladat bez svoleni soudu. Na vkladni
knizku se mohou ukladat i ¢astky pojistného plnéni pfi Grazu, vlastni Gspory (pokud si to dité preje). Pfesnou
evidenci vkladnich knizek vede socialni pracovnice.

Dalsimi finan¢nimi prostfedky déti mohou byt napf. osobni Uspory ditéte tvorené jeho pfijmy (brigady
aj.), pfispévek na péci podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, pfispévky nadaci, fyzickych osob
apod. pro konkrétni dité.

4.6 SYSTEM STRAVOVAN/{ A PITNY REZIM

Stravovani v détském domové je zajistovano vlastni Skolni jidelnou s kapacitou 70 stravovanych. Je
zajistovano celodenni stravovani (snidané, presnidavka, obéd, svadina, velefe, popf. 2. vecefe). V ramci
vychovné Cinnosti si kazda skupina pravidelné vafi jidlo podle potieby, o vikendech, v dobé, kdy se nevafi
v centrdlni kuchyni. Pfi pfipravé stravy se fidi vydanou smérnici a souvisejicimi pfedpisy. Za vytvoreni rozpisu
varenych jidel, ndkup, ptipravu stravy, uklid a vyuctovani zodpovida pfislusny pedagogicky pracovnik dané
détské skupiny/domacnosti. Ten také zodpovida za dodrZzovani pitného rezimu déti. Napoje jsou umistény
v jidelné, v rodinné burice na pfistupném misté.

Zletilé déti si vati samy. Na zacatku mésice si od hospodarky vyzvednou zalohu na vareni, kterou na konci
mésice na zakladé dolozenych doklad( vyuctuiji.

Obédy détem navstévujicim MS, $koly v Landkrouné jsou zajistovény prostfednictvim piisluiné $kolni
jidelny. Stravovani déti, které ukoncily povinnou Skolni dochazku a jimzZ bylo povoleno ptechodné ubytovani
mimo DD, je rovnéz zabezpeceno na zakladé smlouvy s prislusnou skolni jidelnou.
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4.7 POSTUP V PRIPADE DOCASNEHO OMEZENI NEBO PRERUSENI POSKYTOVANI PECE V ZARIZENT

Détsky domov je zafizenim s celoro¢nim provozem. Pokud by z néjakého dlivodu bylo nutné péci omezit
nebo prerusit, vzdy by to bylo po projednani se zfizovatelem, ktery by rozhodl o ndhradnim feseni.

4.8 POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE ZE ZARIZENI

» V pfipadech, kdy ma dité povolen pobyt mimo zafizeni a nevrati se vdohodnutou dobu a ani nedé o
sobé védét, vychovatel neprodlené zac¢ne zjistovat dlivod zdrieni a misto pobytu. V negativnich
pfipadech okamzité informuje vedeni DD (feditele a zastupce), které rozhodne o dalSim postupu.

> V pfipadech, kdy se jedna jednoznaéné o uték, informuje vychovatel okamzité vedeni DD. Uték zaroven
ohlasi Policii CR.

» Vedeni zafizeni nasledné dle svych moznosti zajisti patrani po ditéti (s ohledem na vék ditéte) a pfipadny
navrat ditéte zpét do zafizeni. Ve svém patrani vyuZzije svych poznatk(l o Sirsi rodiné ditéte a spolupracuje
s organy socialné pravni ochrany ditéte.

> Po vypatrani ditéte Policii CR je dité pfedano do zafizeni. Osobou opravnénou k prevzeti ditéte je Feditel,
jeho zastupce ¢i jiny pedagogicky pracovnik, zpravidla kmenovy vychovatel ditéte.

» Po navratu ditéte zpét do détského domova je mu vénovana naleZita individudlni péce ze strany
pedagogl, pripadné psychologa Ci jiného odbornika.

4.9 POSTUP V PRiIPADE NEVRACEN{ DITETE Z POBYTU U RODICU (POPR. JINYCH OSOB)

V pripadé, Ze se dité nevrati ve stanovené dobé z pobytu u rodicd, zakonnych zastupcl nebo docasného
pobytu mimo domov, sluzbu konajici pedagogicky pracovnik telefonicky zjisti, z jakého dlvodu se dité
nevratilo. Dale o této skuteénosti informuje vedeni DD. Socialni pracovnik ozndmi tuto udalost pracovnikim
OSPOD v misté trvalého bydlisté ditéte, zakonnym zastupcim ditéte (nejpozdéji do druhého dne) a spolecné
fesi ndvrat ditéte do DD.

14



\5. PRAVA A POVINNOSTI DETI \

PRAVA DETI UMISTENYCH V ZARIZENI:

>

>
>
>

na zajisténi plného pfimého zaopatreni,
na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
na respektovani lidské dlstojnosti,

na spolec¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavainé okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencd,

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi,
naddnim a potfebami,

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu usmérrovat
dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem pfijimat
a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou zdkazu i
omezeni v rdmci opatieni ve vychové,

obracet se zadostmi a stiznostmi a ndvrhy na reditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat,
aby podani adresovana prislusnym statnim orgdnim, organim Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem socidlné prdvni ochrany, byla ze zaftizeni odeslana
v nasledujici den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti,
stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

vyjadrit svlij ndzor na zamyslena a provadénd opatreni, ktera se ho dotykaji; ndzorim ditéte musi byt
vénovana patfi¢nad pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu socialné
pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez
pfitomnosti dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,
na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami, za podminek
stanovenych zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovori a osobnich navstév,

prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny v pismenu
n; pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti navstévy zakdzany nebo omezeny
vychovnym opatfenim, nebo pokud ndvstéva ohroZuje zdravi nebo bezpecnost;

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatreni ve vychové,
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>

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zatizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spoleénosti.

POVINNOSTI DETI UMISTENYCH V ZARIZENI:

>

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanc( zafizeni, Setrné zachazet se
svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodriovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz
prichdzi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udriovat poradek a Cistotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fddné seznameno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do Uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba Uschovy
téchto predmétll nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonéeni musi byt tyto
predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou. Je-li pro vysSetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu Iékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim jeho zdravi.

DETEM JE ZAKAZANO:

>

V V ¥V V ¥V VYV V V

vstupovat bez vyzvani do kanceldfi, prostord pro vychovatele, posilovny, dilny, terapeutické mistnosti,
do kuchyné,

zdrZovat se bez svoleni pedagogickych pracovniki v jiné rodinné burice nebo na cizim pokoji,
vyklanét se z oken, sedét na parapetu okna,

jakkoli zdmérné znecistovat prostory domova a jeho okoli,

obtéZovat ostatni nadmérnym hlukem nebo hlasité pusténymi pfistroji,

obtéZovat druhé nevhodnym chovanim a jednanim (véetné sexualniho obtézovani),

vypujcovat si nebo vyménovat odévni soucasti a jiné pfedméty, a to i vlastni bez védomi vychovatele,
pozivat alkoholické ndpoje, koufit, zasahovat do rozvodu elektrické energie,

v dobé vychazek se samostatné koupat, pohybovat se a zdrZovat v prostorech, kde je to zakadzané a
nebezpecné (napf. stavby, prostory demolice, vozovky s velkym provozem, ...),

pfinaset, prechovavat, distribuovat a zneuzivat navykové latky, nebezpecné predméty a latky (napf.
pyrotechniku, zbrané, noze, ...).

5.1 SYSTEM HODNOCEN{ A OPATRENI VE VYCHOVE

Vychazi ze zakona o Ustavni vychové, § 21. Hodnoceni déti provadi vychovatel/ka u své rodinné skupiny,

a to v pfitomnosti déti. Hodnoti zejména plnéni Ukoll stanovenych programem rozvoje osobnosti ditéte,
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chovani déti, dodrzovani pravidel stanovenych vnitfnim fadem, celkovou snahu pfi ¢innostech se skupinou a

v v o

plnéni skolnich povinnosti. U uénd a studentl se hodnoti zejména jejich plnéni Ukoll stanovenych
programem rozvoje osobnosti ditéte, dale jejich chovani, pfistup ke Skolnim povinnostem, dodrZovani
pravidel vnitfniho fadu. Tato hodnoceni jsou pak podkladem pro navrh vychovnych opatieni. Hodnoceni se
provadi pisemné zdpisem do osobniho listu ditéte.

Jednotlivé rodinné skupiny se pfi hodnoceni fidi podle metodického pokynu DD ,,Pravidla pro hodnoceni
déti“.

OPATRENI VE VYCHOVE

Za prokdzané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem a timto vnitinim Fadem miiZe byt ditéti:
1. odnata pfiznand vyhoda,

2. snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem 109/2002 Sb.,

3. omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu uvedeném nize,

4. zakazadny navstévy s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a oprdvnénych

7 o

zaméstnanct OSPOD, a to na dobu nejdéle 30 dnli v obdobi nasledujicich 3 mésica,
5. odnata moZnost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce.
Tato opatreni Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

Rozsah omezeni nebo zdkazu traveni volného casu (dale jen ,,0sobni volno”“) mimo zafizeni se stanovi
takto:
» drobné poruseni povinnosti ditétem: zakaz osobniho volna v rozmezi jednoho az tfi dn(
> vyrazné poruseni povinnosti: zdkaz osobniho volna v rozmezi tfi az sedmi dn(
» zévainé poruseni povinnosti: zdkaz osobniho volna na dobu jednoho az tfech tydn(

Osobnim volnem je minéno samostatné opusténi arealu détského domova v ramci obce nebo i za jeho
hranice.

Definovani jednotlivych kategorii poruseni povinnosti (drobné, vyrazné, zavainé) je vidy projednano
s vychovateli rodinné skupiny, vedouci vychovatelkou, popf. feditelem.

Za pfikladné usili a vysledky pFi plnéni povinnosti nebo za pfikladny éin miZe byt ditéti:
1. prominuto predchozi opatteni,
2. zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb.,

3. udélena vécna nebo finanéni odména (po dohodé s feditelem),
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4. povolena mimoradna ndvstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimoradna navstéva nebo
pfizndna jina osobni vyhoda.

Opatreni ve vychové se vyhotovuje v pisemné podobé, vyjadiuje se k nému vychovatel i dité, které je
hodnoceno. Po podpisu feditelkou je zaloZzeno do osobniho spisu ditéte. Socidlni pracovnice eviduje vSechny
originaly, kopie predava kmenovym vychovatellim.

5.2 KAPESNE, OSOBNi DARY

KAPESNE

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje pfimé zaopatreni, ndlezi kapesné. Za obdobi
kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dn(, v nichz je dité v zafizeni. Denni vySe kapesného cini
jednu tficetinu mési¢ni vySe kapesného.

Kapesné nenaleZi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu

odnéti svobody.

Za dny stravené v DD je kapesné vyplaceno na kalendarni mésic dle vypoctu, ktery automaticky provede
databazovy systém EVIX. Vypocet zadava kmenovy vychovatel. Pfed zadanim vypoctu je jeho povinnosti
dikladné zkontrolovat, zda jsou v systému EVIX zapsané veskeré odjezdy déti a vSechna udélena vychovna
opatfeni. Navrh kapesného za minulé obdobi predkldda kmenovy vychovatel vedoucimu vychovateli, ktery
zkontroluje spravnost zapsanych udaji a svym podpisem vyplacenou vysi kapesného schvali. Hotovost pro
vyplaceni kapesného prevezme kmenovy vychovatel od pokladnika DD. Do 15. dne v pfislusném meésici se
ditéti vyplati maximalné 2/3 kapesného. 1/3 slouZi jako motivac¢ni bonus. Pokud dité pini vSechna kritéria,
dostane na konci mésice zbyvajici ¢ast kapesného. Prevzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem.

Kazdému ditéti nalezi kapesné v plné vysi. V pfipadé poruseni nékterého z kritérii se kapesné sniZuje az
do vySe minimalni, zakladni ¢astky stanovené v aktudlnim nafizeni viady.

Kritéria pro stanoveni vyse kapesného:

1. Celkové chovaniv domové, a to k sobé navzajem i k dospélym, neuzivani vulgarnich vyrazd.
2. PInéni svych povinnosti v rdmci domova.

3. UdrZovani poradku ve svych osobnich vécech.

4. Snaha pfi skolni pfipravé, v Uvahu se bere zejména domaci pfiprava, samostatné dojizdéni ¢i dochazeni
do skoly.

5. Dodrzovani pravidel chovani uvedenych ve vnitinim radd tykajici se prevence socialné patologickych jevi
(napft. zadkaz koureni).
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Vychovatelé jsou povinni s détmi v rodinné skupiné rozebrat a odlvodnit sniZzeni kapesného, kazdé dité
ma pravo se k tomu vyjadfrit.

Vychovatelé sleduji hospodareni déti s penézi, maji ptehled o jejich hotovosti. Vedou déti k financni
gramotnosti. V zddném ptipadé neni mozné pljcovat penize détem na dluh.

Déti maji moznost si hotovost ulozit do pokladny rodinné skupiny nebo do trezoru feditele. Pokud se dité
rozhodne, Ze si kapesné ponecha u sebe, DD nezodpovida za pfipadnou ztratu nebo kradez.

OSOBNIi DARY

Osobni dary k narozenindm, k UspéSnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem, poskytuje
ditéti détsky domov s ohledem na vék. O konkrétni vysi a podobé daru rozhoduje vychovatel dané rodinné
skupiny, schvaluje feditel zafizeni nebo jeho zastupce. Za ndkup darku odpovida kmenovy vychovatel.

Za obvyklé prileZitosti se povaZuji napf. narozeniny a jmeniny ditéte, Vanoce, Velikonoce, Mikulas, dobré
Skolni vysledky (pochvala tfidniho uditele nebo reditele), Uspésné ukonceni studia, dovrseni véku 18 let.
Jmeniny

> Dité, které mélo v daném mésici jmeniny, dostava zpravidla ¢okolddu nebo podobnou sladkost.
Narozeniny

> Dité, které mélo v daném mésici narozeniny, dostava zpravidla bonboniéru nebo podobnou sladkost.
Ocenéni Uspéchu ditéte

» Dité, které vdaném mésici dosahlo néjakého uspéchu (sportovni, umélecky, ...), je obdarovano
zpravidla sladkosti.
Pfijeti na SS

> Ditd, které je pfijato na SS, dostava dar, ktery ma souvislost se studiem na SS, a ktery doposud
nevlastni (ICT — notebook, tablet, atd., pro pfipravu na vyuku- po pfedchozi dohodé s vedenim skoly,
kam dité nastoupilo, mobilni telefon pro komunikaci s DD,...). Hodnota daru nesmi prekrocit ¢astku
8.000,- K¢.
Ukonéeni studia na S$

> Dité, které uspésné ukondi studia na SS (u¢riovskd x maturitni zkouska), je ocenéno darem, jeho?
hodnota nesmi prekrocit ¢astku 1.500,- K¢ (Sperk, oSaceni dle vlastniho vybéru).
Pfijeti na VS ¢&i VOS

> Dit&, které je pfijato na VS, dostava dar, ktery je nezbytny pro jeho studium na VS & VOS, a ktery

doposud nevlastni (obdobné jako u SS). Hodnota daru nesmi prekrocit ¢astku 8.000,- K&.

Ukonéeni studia na VS
> Dité, které Gspésné ukonéi studia na VOS, VS (bakaldiské, magisterské studium), je ocenéno darem,
jehoz hodnota nesmi prekrocit ¢astku 5.000,- K¢
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Vychovatelé dbaji na to, aby hodnota poskytovanych darl pfi stejnych pfilezitostech v rdznych
pripadech byla pfimérena darlm pfi danych pfileZitostech jiz poskytnutym.

5.3 ORGANIZACE DNE

Kazdy den je organizovan svou naplini (obsahem), ktera je dana planem prdce a programem rozvoje
osobnosti ditéte a ¢asovym rozvrzenim jednotlivych aktivit a rezimovych prvka. Casovy plan je moiné zménit
na zakladé projednani s feditelem (organizované akce).

PRACOVNI DNY (DNY SKOLNIHO VYUCOVANI{)OBECNY REZIM VE DNECH SKOLNIHO VYUCOVANI

(vecerka plati pro dny pondéli, utery, stfeda, ¢tvrtek, nedéle)

6,15 - 6,45 budicek pro vsechny déti, osobni hygiena, oblékani, uklid posteli a pokoj
6,45 - 7,15 snidané

7,15 odjezd déti do Skol v Lanskrouné

7,15 odchod 74ka do ZS Dolni Cermnd, Horni Cermna

7,30 odchod déti do MS a S 1., 2. t¥ida (odvadi asistent pedagoga)

11,15-13,00 obéd - doba dle konce vyucovani

13.00-18.00 odpoledni zaméstnani dle tydennich programi rodinnych skupin, pfiprava na vyucovani,

15,00 - 15,30 zajmova ¢innost, krouzky, osobni volno, vychdazky, vyzvednuti déti z MS

18,00 - 18,30 svacina

18,30 - 20,30 vecere

19,00 - 20,00 vecerni zaméstnani dle tydennich programd, uklid

19,30 osobni hygiena

20,00 vecerka pro MS

20,00 - 21,00 vecCerka pro déti 1. stupné ZS

21,00 - 21,30 osobni zaliby déti

vecerka pro vSechny déti
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VOLNE DNY OBECNY REZIM PRO DNY PATEK, SOBOTA, SVATKY, PRAZDNINY (VECERKA PLATI
PRO DNY PATEK, SOBOTA, PRAZDNINY)

8,00-9,30 budicek, osobni hygiena, uklid posteli a loznic

9,00- 10,00 snidané

10,00 -12,00 uklid, zaméstnani dle vychovnych plan, ptiprava obéda
12,00 - 13,00 obéd

13,00 - 18,00 zaméstnani dle tydennich programd, osobni volno, vychazky
15,00 - 16,00 svacina

18,00 - 19,00 vecere

19,00 - 20,00 vecerni zaméstnani dle tydennich pland, osobni hygiena

20,00 - 21,00 vecerka pro déti MS a déti ZS 1. stupné

20,00 -21,30 vecerni zaméstndani, individualni prace, sledovdni vhodného televizniho programu

vecCerka pro déti od 5. tf.,, v pfipadé souhlasu vychovatele/ky sledovani vhodného TV
21,30 programu; tuto dobu lze prodlouZit az do 23,00 h v pfipadé bezproblémového chovani
22,00 navrat z osobniho volna déti ve véku nad 16 let (pokud jiz ukonéily zakladni vzdélavani)
23,00 vecerka pro déti nad 16 let

ReZim dne muiZe vychovatel dle schvalenych a naplanovanych ¢innosti upravit dle aktudlni potreby pfi
dodrZeni zasad vyse uvedenych.

V pripadé bezproblémového chovani déti ve véku nad 16 let (pokud jiz ukoncily zakladni vzdélavani) do
doby plnoletosti Ize prodlouZit osobni volno az do 24,00 h. V pfipadé bezproblémového chovani zletilych
nezaopatrenych osob, které jsou v DD na zakladé smlouvy o pfimém plném zaopatieni, Ize prodlouZzit osobni
volno aZz do 3,00 h. V obou pfipadech je nutné, aby déti vyplnily Smlouvu o pravidlech osobniho volna. Pokud
dité zjisti, Ze se nestihne v dany cas vratit do DD — Ze se opozdi (max. o 1 h), neprodlené informuje nocni
vychovatelku (noc¢niho vychovatele). V pfipadé neodivodnéného nedodrzeni ¢asu navratu uvedeného ve
smlouvé nebude détem povolovan pozdéjsi navrat z osobniho volna po dobu 2 mésicu.

Veskeré vyjimky v délce osobniho volna déti schvaluje feditel na zakladé odlivodnéné zadosti ditéte.

5.4 POBYT DETi MIMO ZARIZENI

VYCHAZKY

Volna vychdzka je definovana v § 20 odst. 1, pismeno p) zdkona, kazdé dité starSi 7 let mda narok
samostatné opustit zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni
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v ramci opatfeni ve vychové. Vychovatel mlze omezit vychdzku i vzhledem k momentalnimu zdravotnimu
stavu ditéte, k povétrnostnim podminkam, pro nesplnénou pfipravu do skoly, ddle s ohledem na psychickou
a socialni zpUsobilost ditéte. Volnou vychazkou neni minén pobyt ditéte na zahradé détského domova, kde je
dité spolu s jinymi détmi pod dohledem dospélé osoby.

Déti starsi 7 let mohou odchazet na vychazku dle rezimu dne kazdy den, pokud to jejich mentdlni Groven
dovoli. Pedagogického pracovnika pfitom musi seznamit s mistem, kde se béhem vychdzky bude nachdzet.
Ten provede zapis o délce trvani a presném mistu pobytu ditéte béhem vychazky, pouci ho o pravidlech
bezpecnosti a dité toto stvrdi svym podpisem na predepsaném formulafi (plati pro déti navstévujici zakladni
skolu).

Déti star$i 12 let mohou navitévovat své kamarady v ramci obou domovi (Horni Cermna, Dolni Cermna).

Déti starsi 15 let mohou travit vychazku mimo obec Dolni Cermna, Horni Cermna na vlastni naklady. Toto
vSak musi sdélit vychovateli alespori den pfedem svému vychovateli, ktery o tom provede zapis. Zaroven
vyplni Smlouvu o pravidlech osobniho volna, kde vyplni ¢as ndvratu.

Déti starsi 12 let mohou jet na vychazku na jizdnim kole pouze se souhlasem svého vychovatele. Pred
jizdou je vychovatel povinen zkontrolovat, zda je dité vybaveno ochrannou pfilbou, zda jizdni kolo vyhovuje
pravidlim silni¢niho provozu, pouci ho o pravidlech silnicniho provozu. Pouceni o BOZP oba stvrdi svym
podpisem na predepsaném formulafi (plati pro déti navstévujici zakladni skolu).

ODJEZDY K OSOBAM ODPOVEDNYM ZA VYCHOVU, PRIPADNE K JINYM OSOBAM

Odjezd mimo zafizeni na dobu delSi nez jeden den nebo pfes noc je realizovdn na zdkladé pisemné
Zadosti o uvolnéni ditéte a po svoleni prislusného OSPOD (dle trvalého bydlisté ditéte) a po souhlasu
Feditele. Zddost o uvolnéni ditéte musi byt do DD dorucena s dostate¢nym predstihem, aby bylo mozné
zajistit jeji véasné vyfizeni.

Déti mladsi 15 let a déti s mentalnim postizenim prebird na zakladé pisemného prevzeti osoba uvedend
v zadosti o uvolnéni ditéte. Dité starSi 15 let smi odjet samostatné, pokud k tomu ma pisemny souhlas
zakonného zéastupce.

PRECHODNE UBYTOVANI MIMO ZARIZENI

Povolit pfechodné ubytovani ditéte mimo zafizeni v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim, je
opravnén reditel DD (§ 23 odst. 1, pism. c) zakona). Déje se tak u déti po splnéni povinné skolni dochazky,
které se vzdélavaji na rdznych typech stfednich a jinych skol. Vyfizovanim agendy je povérena socialni
pracovnice détského domova.
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5.5 KONTAKTY DETi S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (NAVSTEVY, PISEMNE
A TELEFONICKE KONTAKTY, PREDAVANI VECI, HOSTITELSKA PECE)

NAVSTEVY

Détsky domov usiluje o navazani a rozvijeni kontaktu s rodici. Respektuje pravo ditéte udrZovat osobni
vztahy a pravidelné se stykat s rodi¢i, pokud to neni proti zajmu ditéte. Zadkonni zastupci ¢i osoby blizké
mohou dité navstévovat, ovSem vidy po predchozi domluvé. Dlvodem je nenarusSovani vychovné cinnosti

skupin, ale také i to, Zze neohldsena navstéva by nemusela déti v DD zastihnout. Nejsou povoleny navstévy po
18. hodiné.

Navstéva se zdrzuje na misté uréeném pracovnikem DD (v jidelné), s jeho svolenim muUZe navstéva odejit
mimo aredl détského domova v katastru obce Dolni Cermnd, pripadné Horni Cermnd. V pfipadé, ze by
navstéva chtéla s détmi odejit (odjet) mimo obec, musi byt o tomto proveden zdznam v deniku sluzby a knize
navstév. Navstéva prebira po dobu navstévy za dité odpovédnost, coZ stvrzuje svym podpisem na daném
formulafi.

O navstévé provede vychovatel/ka zaznam do knihy navstév a do databazového systému EVIX. Pro
navstévy plati pfisny zdkaz koureni a pozivani alkoholickych napoji v aredlu DD. Navstévy respektuji rezim
détského domova a platny vnitfni fad. Pfi nedodrzovani téchto pravidel Ize navstévy omezit nebo i zakazat (§
23, odst. 1, pismeno e) zakona.

Pokud chtéji osoby odpovédné za vychovu, rodice, pribuzni déti, nebo i jiné osoby predat ditéti néjakou
véc (zpravidla se jedna o obleceni, potraviny nebo penize), déje se tak se souhlasem pedagogického
pracovnika.

PISEMNY KONTAKT

Pisemny kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a zaméstnancd OSPOD neni
zadnym zplUsobem omezen.

Na naklady domova maji déti pravo odesilat dopisy zakonnym zastupclm, prislusSnym statnim organim.
Odeslana korespondence déti se eviduje v podacim deniku - neoteviend. Dopisy, kde si déti hradi poStovné
ze svych prostfedkd, nejsou evidovany.

TELEFONICKY KONTAKT

Osoby odpovédné za vychovu mohou s détmi udrZovat pisemny i telefonicky kontakt, a to v souladu
s rezimem DD a timto vnitinim fadem. Détem mohou zakonni zastupci ¢i jiné osoby telefonovat, zpravidla
v dobé mezi 18,00 a 20,00 hodinou, a to bud na pevnou linku 465 393 103 (Dolni Cermna) nebo 465 393 426
(Horni Cermnd), nebo na mobilni telefon zafizeni (rodinné skupiny) nebo ditéte. O telefonickém hovoru
provede pedagogicky pracovnik zdpis do EVIXu. Z vychovnych a organizacnich divod( jsou stanovena
pravidla uzivani mobilnich telefonl déti (pravidla rodinnych skupin), kterd jsou osoby odpovédné za vychovu
povinny respektovat.

PRAVIDLA POUZIVANi MOBILNIHO TELEFONU

Osobni vlastnictvi mobilniho telefonu neni Zadnym zplisobem omezeno. Vlastnik mobilniho telefonu je
povinen:
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1. Nahlasit telefonni Cislo a model telefonniho pfistroje vychovateli. Mobilni telefon byl ziskan legalni cestou
(koupé, dar), musi byt funkéni, vybaven origindlni nabijeckou.

2. Kazdé dité si odpovidd za uschovavani mobilu jako cennosti do své uzamykatelné skfinky, za ztratu
(pUjcovani) je odpovédno samo.

3. Dobijeni kreditu si financuje dité samo ze svého kapesného nebo jinych prijmu (Zaci stfednich odbornych
ucilist).
4. Pti pouzivani telefonu (voldni, psani SMS zprav, hrani her apod.) dité dodrZuje nasledujici:

» nepouzivd mobilni telefon pti Skolni pripravé, spoleénych cinnostech skupiny, pfi besedach,
kulturnich akcich, vystoupenich, v jidelné a na pokyn vychovatele

» zdkaz vytaceni Cisla rychlé zachranné pomoci, pokud se nejednd o pfipad nutnosti volat rychlou
zachrannou sluzbu,

nepouziva mobilni telefon po vecerce, telefon zlstava u asistenta v Uschové nebo na nabijecce,
zakaz pofizovani a Sifeni zvukovych a obrazovych zaznamU bez souhlasu snimané osoby,

zakaz Sireni fotek s odhalenymi intimnimi partiemi na facebooku a jinych aplikacich (i nepfimérené
velké vystrihy odhalujici poprsi),

» zakaz davérné komunikace s cizimi osobami
5. Pfi poruseni stanovenych pravidel ditétem dd vychovatel podnét k jednani vychovné komise, kterd na

svém jednani rozhodne spolu s ditétem o dalsim postupu pfi pouzivani mobilniho telefonu. O jednani bude
ucinén zapis.

6. Sluzebni telefon mize dité pouZivat kdykoliv po dohodé se svym vychovatelem — vychovatelkou (pro
hovory s rodici, osobami blizkymi).

PFi uzivani svych nebo sluzebnich mobilnich telefon( jdou dospéli prikladem, tj. fidi se pravidly slusného
chovani, netelefonuji v jidelné, na hernach, pfi spoleénych ¢innostech, hovory pftijimaji a sami volaji pouze
v nutnych pripadech.

HOSTITELSKA PECE

Hostitelskou péci Ize podporovat pouze se souhlasem pfisluSného OSPODu. Zarazuji se do ni predevsim
déti, které nemaji moznost navstévovat vlastni rodinu ani pfibuzné a u kterych se nepredpoklada umisténi
do ndhradni rodinné péce. V pripadé kazdé hostitelské rodiny se postupuje individualné a ve spolupraci
s pfislusSnym OSPOD.

Hostitelska rodina prochazi zpravidla procesem odsouhlaseni ze strany OSPOD, ktery zahrnuje prokazani
bezuhonnosti, psychologické vySetfeni pripadné dalsi ndlezitosti.

Po odsouhlaseni hostitelské rodiny pfisluSnym OSPOD je moZné postupovat v podobném reZimu ndvstév
jako u zakonnych zastupca.
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5.6 SPOLUSPRAVA DETI

Zakladnim ¢lankem spoluspravy déti je rodinna burka.

Déti se podileji na fizeni chodu rodinné skupiny spolu se svymi vychovateli. Maji prdvo se podilet na
sestavovani ro¢nich a tydennich plant skupiny, planovani rozpocétu skupiny na dany rok, sledovat jeho
prabézné plnéni, byt informovany o vsech problémech a skutecnostech, které se jich dotykaji.

Vychovatelé z rodinné skupiny kazdy tyden organizuji hodnoceni splnéni Ukoll z planu tydne a zaroven
projedndvaji s détmi obsah planu na pfisti tyden. Pfitom se déti mohou k planu vyjadfovat. Psycholozka
seznamuje déti s obsahem rodinkovych porad — déti se tak dozvédi, co se na poradé fesilo v ramci jejich
rodinné skupiny.

Kazdy mésic probihd komunitni setkdni déti vSech rodinnych skupin s feditelkou domova. Na tomto
setkdni, které probiha v pozitivnim a pratelském duchu, jsou déti seznameny s nejdalezitéjsimi zménami
uplynulého obdobi, s tim, co je ¢eka v nadchazejicim mésici (Ukoly, akce), s Uspéchy déti. Spolecné pak déti
popreji tém, ktefi méli vdaném meésici svatek ¢i narozeniny. Na tomto setkdni mohou déti prednést sva
prani, pripominky, naméty, které jsou feseny bud okamzité, nebo pfi nejblizsi prileZitosti.

5.7 PODMINKY ZACHAZEN| DETi S MAJETKEM DETSKEHO DOMOVA

Déti maji béiné pristupny majetek a véci své rodinné skupiny, a to vzakladnim rozsahu a kvalité
pramérné ceské domacnosti. Jsou pouceny o zachazeni s nim (bezpeénost, Gdrzba, ochrana).

Z pohledu déti je veskeré materialni vybaveni détského domova (s vyjimkou jejich vlastnich véci) cizim
majetkem, ktery nesmi poskozovat, pfipadné svéfenou véci, se kterou jsou povinni zachazet Setrné (§ 20,
odst. 2, pism. a) zdkona). K tomuto jsou déti vychovné vedeny persondlem détského domova, ktery jsou
povinny respektovat. V pfipadech imysiného poskozovani majetku DD nebo nesetrného zachazeni s vécmi
se postupuje takto:

> dité spachanou skodu nahradi, je-li toho schopno (opravi véc, nahradi jinou apod.),
> ditéti se neumozni majetek nebo véc pouZivat, je-li to provozné uskutecnitelné,

> v zéavaznych piipadech bude véc ozndmena Policii CR.

5.8 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVAN[ ZADOSTI, STIZNOSTI A NAVRHU REDITELI, PEDAGOGICKYM
PRACOVNIKUM DD A DALSIM OSOBAM A ORGANUM

Pokud se dité chce obratit na reditele, pedagogického pracovnika ¢i jinou osobu nebo orgdn s Zadosti,
stiznosti nebo navrhem, muizZe tak udinit kdykoliv. Jednou z vhodnych pfileZitosti jsou komunitni setkani.
Pokud vsak toto chce ucinit dité jindy nebo samostatné mimo komunitu, bude vyslySeno a v pfipadé potieby
bude o jeho podnétu ucinén zaznam. Povinnosti détského domova je na podnéty adekvatné reagovat a dité
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vyrozumeét o vysledku. Koneény zaznam je pak podepsan zpravidla tfemi osobami (feditel, dals$i zaméstnanec
DD, dité).

V pfipadé, Ze se dité chce obratit o pomoc ¢i radu jinam, mdzZe tak ucinit samo (dle svych schopnosti
telefonicky ¢i pisemné) nebo prostfednictvim jim vybrané osoby (kmenovy vychovatel, zaméstnanec DD,
pracovnik OSPOD atd.).

6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zafizeni jsou stanoveny v § 26 zakona.

A ZAKONNIi ZASTUPCI MAJi PRAVO:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti (informace smi podavat pouze feditel, zastupce feditele,
vedouci vychovatel, socidlni pracovnik, psycholozka, pfislusny vychovatel, a to vidy v oblasti, za kterou
zodpovidaji),

b) vyjadiovat se k ndvrhu opatfeni zasadni dlilezitosti ve vztahu k ditéti, pokud nehrozi nebezpeci z prodleni,
a na informace o provedeném opatreni,

¢) na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,
d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele o povoleni pobytu ditéte dle § 23 odst. 1, pism. a) nebo c) zdkona

B ZAKONNI{ ZASTUPCI MAJI POVINNOST:

a) pri predani ditéte do DD predat soucasné veskerou dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5 zakona (rodny
list, obdansky prikaz nebo v pfipadé cizince cestovni pas, posledni Skolni vysvédceni nebo vypis
z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochdzky, prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a
potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte ne starsi 3 dna),

b) zajistit doprovod a osobni preddni ditéte mladsiho 15 let v pfipadech pobytu mimo zafizeni dle § 23 odst.
1 pism. a) az c) a § 24 odst. 5 pism. a) zdkona, popripadé pisemné pozadat v této véci o jiny postup,

c) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti, které se tykaji pobytu ditéte u nich, a to zejména okolnosti
tykajici se vychovy a zdravi ditéte,

e) hradit naklady na zdravotni sluzby, Iéciva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle odstavce A pismena c, d, e, a povinnosti dle odstavce B pismena a, b, ¢, d, se vztahuji i na jiné
osoby odpovédné za vychovu.

26



7. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

Rodice jsou povinni hradit prispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam
v zafizeni. V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatfend osoba ma vlastni pravidelné pfijmy, podili se na hrazeni
prispévku.

V pfipadé, Ze se zafizeni nevypldci pridavek na dité, zvySuje se prispévek o 30%.

Vyse pfispévku na Uhradu péce o déti matek umisténych v zafizeni Cini za kalendarni mésic 10% z vyse
rodicovského prispévku.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse pfispévku stanovi podle dnl. Denni Uhrada néakladl cini jednu
tficetinu vysSe pfispévku za kalendarni mésic.

Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnhym dilem, s vyjimkou ptipadl uvedenych v §28 zdkona
109/2002 Sb.

VySe prispévku a podil rodicl na jeho uhradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel zatizeni
rozhodnutim.

Za pfijmy a za spole¢né posuzované osoby se povazuji zapocitatelné prijmy a spole¢né posuzované osoby
podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

Céstka prFispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovand prijemcem ddvky pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se prispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozZi, Ze po zaplaceni
prispévku by jeho ptijem nebo pfijem s nim spolecné posuzovanych osob klesl pod soucet c¢astky Zivotniho
minima podle zdkona o Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich nakladd, na bydleni podle
zakona o statni socidlni podpore, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal zachovan;
pokud by takto stanoveny pfispévek byl nizsi nez 100,- K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vidy po uplynuti 12 mésict od posledniho doloZeni skutecnosti podle predchoziho
odstavce prokazovat, Ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku, a ddle bezodkladné
oznamovat kazdé zmény v ptijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V pfipadé nesplnéni téchto
povinnosti se pfispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula Ihita pro prokazani
splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.

Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny ptijem, se na Uhradu pfispévku pouzije nejvyse 10%.

Z jiného prijmu ditéte se k Uhradé prispévku pouZije ¢ast pfijma prevysujicich 50% vyse prispévku platné
pro prislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse pfispévku.

Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro Uhradu prispévku z ptijmu déti a prispévkem hradi rodice.

Prispévek za kalenddarni mésic se hradi nejpozdéji do 15. dne ndsledujiciho mésice. Prispévek nalezi
zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém
zatizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se prispévek za kalendarni mésic o prislusny pocet dennich
Castek véetné ¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonc¢i pobyt v dobé
po 15. hodiné.
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Za dobu, po kterou je dité na Utéku ze zatizeni, sniZuje se vySe pfispévku o 50% za kazdy cely den.
Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Zafizeni provede vyuctovani preplatkd a nedoplatklli do 15. dne mésice nasledujictho po provedeni
Uhrady pfispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné ozndmi zafizeni osobé, ktera prispévek
hradi.

Na nezaopatiené osoby se ustanoveni predchozich odstavcl pouZiji obdobné.

7.1 VYDANI ROZHODNUTI

Podklady pro stanoveni vyse prispévku na uhradu péce poskytované umisténym détem vypracuje v souladu s
§27 - §30 zdkona 109/2002 Sh. V platném znéni socialni pracovnice DD a feditel zafizeni jej stanovi svym
rozhodnutim dle zdkona 109/2002 Sb., §24, odst. 3, pism. G a v souladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravni
fad. Socidlni pracovnice platby pravidelné sleduje, vyhodnocuje, upresnuje, pripadné rozesila upominky.
Socialni

pracovnice zodpovida za Ucelnou evidenci preplatk( a nedoplatk(l a za v¢asné vymahani
nedoplatkd, vraceni preplatk(. Dale rozesila navrhy na vykon rozhodnuti pfislusnych soudt. Tuto
agendu vede v databazovém systému EVIX. Ve své praci spolupracuje se zaméstnanci détského
domova, socialnimi pracovniky pfislusnych uradd, soudy, zakonnymi zdstupci ditéte a osobami

ditéti blizkymi.

7.2 ZPUSOB ODVOLANI

Odvolani proti rozhodnuti feditele o Uhradé péce poskytované détem v zafizeni je mozné pisemné nebo
Ustné do protokolu u feditele DD do 15 dn(li ode dne oznameni rozhodnuti. Nerozhodne-li o odvolani DD sam
(dle §87 zakona 500/2004 Sb.), postoupi odvolani k rozhodnuti ke Krajskému Gfadu v Pardubicich - v kazdém
rozhodnuti je toto uvedeno.

8. PRAVA A POVINNOSTI REDITELE |

PRAVA REDITELE ZARIZENI

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti:

> povolit po pfedchozim pisemném souhlasu pfislusného OSPOD pobyt ditéte mimo zafizeni,
>

povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim,

> zrusit pobyt podle pismena a) nebo prechodné ubytovani podle pismena b), jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dlvodu, pro néz byl
pobyt mimo zafizeni povolen,



zakdzat nebo prerusit ndvstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v pfipadé
jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti,

byt pfitomen pfi otevreni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je dlvodné podezreni, zZe zasilka
ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji
na dobu omezenou dnem propousténi ditéte ze zafizeni,

prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi kapesného a
predméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti; pisemny zdpis o prevzeti ovéreny reditelem,
dalSim odbornym pracovnikem zatizeni a ditétem je zaloZzen do osobni dokumentace ditéte,

povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovdni podle pismen a) a
b) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

schvalovat opatfeni ve vychové navrzenad pfislusnym pedagogickym pracovnikem,

zastoupit dité v béZnych zaleZitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejevi o
dité skutecny zadjem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dulezitosti, vyzaduje-li to zdjem
ditéte,

Zadat dité o poskytnuti doklad o jeho pfijmech,

naridit vysetreni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou,

pozadat prislusny OSPOD o informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li

tomuto ditéti zprostfedkovavdna péstounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto
zprostiedkovani,

na zdkladé pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené prislusSnym OSPOD o ditéti
umisténém v zafizeni,

v odlvodnénych pfipadech poZadat specializované zdravotnické pracovisté o urceni skutec¢ného véku
cizincq, a to na naklady zafizeni.

POVINNOSTI REDITELE ZARIZENI

Re
>
>

ditel zafizeni je povinen:

seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

oznamit neprodlené OSPOD jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li spInény podminky pro jeho osvojeni nebo
péstounskou péci,

predat dité podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo péstouna,

dat prislusSnému soudu podnét ke zruseni Ustavni vychovy, pominuly-li dlivody pro jeji natizeni,
predbéiné projednat postup podle pismen c) aZ d) s prislusSnym OSPOD a zakonnymi zastupci pfipadné
jinymi osobami,

podat po predchozim projednani s pfislusSnym OSPOD soudu podnét k prodlouZeni Ustavni vychovy,
vyzaduje-li to zajem ditéte,

podavat informace o ditéti zakonnym zastupctiim nebo OSPOD na jejich Zadost,
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projednat predem opatteni zdsadni duleZitosti se zdkonnymi zastupci ditéte a s OSPOD, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatreni,

informovat v zdjmu zaruceni navaznosti péce prislusny OSPOD o nadchdzejicim propousténi ditéte ze
zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicll pred propusténim ditéte,

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim kuratorem,

propustit dité mladsi 15 let podle §23 odst. 1 pism. a) az c) zdkona 1009/2002 Sb. pouze v doprovodu
osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

zajistovat realizaci individualniho programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.

REDITEL ZARIZENT JE DALE POVINEN:

>

>
>

vydat vnitfni Fad zatizeni,
oznamit bezodkladné prislusnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti,

predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zdkladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k predani
ditéte drive; soucasné témto osobam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte,

informovat nezaopatfenou osobu o moZnosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouZzeném pobytu
v zafizeni,

informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvldstniho pravniho predpisu prenechal
postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatreni,

oznamit Gték ditéte Policii CR bezodkladné po jeho zajistén.

REDITEL ZARIZEN{ V OBLASTI STATN{ SPRAVY ROZHODUIJE O:

>

YV V V V

Uhradé nakladd na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle §2 odst. 7 pism. d) zdkona
109/2002 Sb.,

zamitnuti Zadosti o poskytovani plného pfimého zaopatfeni podle §2 odst. 6 zakona 106/2002 Sb.,
zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c) zdkona 109/2002 Sb.,
zru$eni pobytu podle §23 odst. 1 pism. d) zdkona 109/2002 Sb.,

vysi pfispévku na Uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobdm v zafizenich podle §27
az §29 zékona.
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9. POSTUP ZARIZENIi PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVI

Na pocatku kazdého skolniho roku, pred vanocnimi, jarnimi a hlavnimi prazdninami a pred akcemi a
pobyty jsou vSechny déti poucovany o bezpecnosti a ochrané zdravi. Na zacatku Skolniho roku kazdy
vychovatel rodinné skupiny pouci déti o bezpecném pohybu po obci, upozorni je na nebezpetna mista a
pouci je, jak se v téchto mistech chovat. Déti plnici povinnou Skolni dochazku pouci o bezpeéném chovani a
jednani pfi traveni osobniho volna mimo zafizeni, pfi jizdé na kole (zapis do predepsaného tiskopisu). Tato
Skoleni provadi vychovatelé skupin, o Skoleni se provadi zapis, ktery obsahuje osnovu Skoleni, jmenny
seznam déti, jméno Skolitele a datum kondni Skoleni. Tento zdpis je ukladan v deniku vychovnych ¢innosti
jednotlivych rodinnych skupin.

Pfedmétem Skoleni jsou predevSim principy bezpecného chovani v podminkdch détského domova,
pouceni o pravidlech pfi osobnim volnu, jizdé v dopravnich prostiedcich, bezpe¢ném chovani pfi sportovnich
¢innostech (kola, lyZovani, sportovani, koupani) atd.

Pfed kazdou akci (sportovni, kulturni, pracovni, exkurzi, vyletem, ...), ktera se odehravd mimo zaftizeni,
vedouci akce vyplni formular ,Povoleni akce” a necha jej potvrdit feditelkou. Nasledné pouci déti a
pedagogické pracovniky, ktefi se akce zucastni, a zapiSe pouceni do deniku vychovné ¢innosti, do EVIXu.
Kazdé nové prijaté dité bude pouceno o BOZP bezodkladné po svém pfichodu do DD.

Soucasti kazdého Skoleni je ovéreni znalosti a pochopeni Ustni formou.

9.1 ZDRAVOTNI PECE A ZDRAVOTNI PREVENCE

Zakladni zdravotni i preventivni péci poskytuje détem obvodni détskd a dorostova lékarka MUDr. Z.
Novotna v Dolni i Horni Cermné. Déti navitévuji Iékafe vidy v doprovodu dospélého zaméstnance DD nebo
ucitele ZS a MS. Zaci stfednich odbornych uilidt a studenti mohou vyhledat IékaFe v misté $koly a poZadat o
odetfeni, zpravidla viak nasledné navstévuji Iékafe v Dolni nebo Horni Cermné. O druhu onemocnéni a
podavani |ék(i se vedou zaznamy (EVIX). Za vedeni pomocné zdravotni dokumentace déti o jejich zdravotnim
stavu odpovida povérena vychovatelka, odbornda vysetreni a dalSi péce je détem poskytovdno na zdkladé
doporuceni obvodni Iékarky.

V rdmci prevence a na zakladé doporuceni Iékarky absolvuji déti ozdravné pobyty a preventivni o¢kovani.

9.2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNI{CH CINNOSTECH

Pro pracovni ¢innost déti plati pravidla bezpecnosti, ktera jsou stanovena provoznimi fady jednotlivych
pracovist (keramicka dilna, kuchyrika, fitness, posilovna). Pfed kazdou ¢innosti, kterou vychovatel kona
s détmi, vyhodnoti rizika s tim spojena a déti v tomto smyslu poudi.
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9.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

V pfipadé vzniku Urazu je povinnosti vSech pracovnikl détského domova poskytnout postizenému
bezodkladnou a kvalifikovanou prvni pomoc. V pfipadé vzniku i drobného Urazu je kazdé dité povinno
oznamit Uraz (vlastni i Uraz jiného ditéte) kterémukoli zaméstnanci DD. O této povinnosti jsou déti pouceny.
Veskeré urazy (i drobné) a jejich oSetfeni se zaznamenavaji do knihy trazd. Ve vyhlaskou stanovenych
pfipadech Urazl vyhotovi feditelka zaznam o Urazu (ditéte, Zaka, studenta). Vidy je posouzeni pracovnika
poskytujiciho pomoc rozhodnout, zda zvladne oSetfeni sdm, nebo zda je tfeba transportovat dité k Iékafi Ci
volat zachranare. Dalsi podrobny postup (lékarnicky, telefony atd.) fesi plan 1. pomoci.

9.4 POSTUP PRI ONEMOCNENI DETI

Pfi podezieni na onemocnéni ditéte vzdy sluzbu konajici personal zajisti prohlidku u lékare, déle jedna
podle jeho pokynl. Pfi infekénich onemocnénich ¢i nakazlivych chorobach vétsiho rozsahu je vidy zadana
pomoc Krajské hygienické stanice. V zafizeni je k dispozici izolace pro nemocné.

Pokud ma dité zdravotni problémy, musi toto ohlasit pedagogickému pracovnikovi, ktery kona sluzbu.
Ten zajisti 1ékarské oSetreni, provede zapis do databazového systému EVIX a v pfipadé podani medikace do
seSitu lékd, do EVIXu. O dité se vdobé nemoci staraji kmenovi vychovatelé, v dopolednich hodinach
pracovnik, ktery ma pohotovost (,hvézdu®). Za dité umisténé v nemocnici odpovida kmenovy vychovatel —
informuje se na dité, dbd na pokyny nemocnicniho personalu.

Kmenovy vychovatel sleduje terminy vysetfeni ditéte ve specializovanych zafizenich, dité na odborna
vySetfeni doprovazi, dodava potrebnou dokumentaci ditéte.

Vsichni pedagogicti pracovnici se musi vzdélavat v poskytovani prvni pomoci.

9.5 POSTUP PRI INTOXIKACI DITETE ALKOHOLEM NEBO JINYMI NAVYKOVYMI LATKAMI, POSTUP PRI
SEBEPOSKOZEN| DITETE NEBO SEBEVRAZEDNEM POKUSU, POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE, KTEROU
OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO VLASTNI

POSTUP PRI INTOXIKACI DITETE ALKOHOLEM NEBO JINYMI NAVYKOVYMI LATKAMI

V ptipadé intoxikace ditéte personal zvaii, zda je schopen pomoci ditéti sam, v pfipadé, Ze nikoli,
kontaktuje |ékafe, pripadné Rychlou zdchrannou pomoc. Ndsledné informuje o situaci vedeni DD.
V naléhavém pfipadé se personal détského domova fidi pravidly krizové intervence. O intoxikaci ditéte
provede zapis do databdzového systému EVIX.

Dité ma povinnost se na vyzvu feditele podrobit vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetieni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi (§ 20 odst. 2 pism.
e) zakona).
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POSTUP PRI SEBEPOSKOZENI| DITETE NEBO SEBEVRAZEDNEM POKUSU

V daném pripadé personal zvazi zdvaznost a naléhavost pripadu, dale se individudlné vénuje ditéti a
kontaktuje psychologa, Rychlou zachrannou sluzbu. Soucasné informuje o situaci vedeni DD. V naléhavém
pripadé se pedagogicky pracovnik tidi pravidly krizové intervence, ktera jsou k dispozici na sluzebnim pokoji
kazdé rodinné skupiny. O sebeposkozeni i sebevrazedném pokusu ditéte provede zapis do databazového
systému EVIX.

Nasledujici den je situace feSena s odbornymi pracovniky. Socidlni pracovnice informuje o prestupku
zakonné zastupce ditéte a prislusného pracovnika OSPOD.

POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE, KTEROU OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO VLASTNI

PFi agresivnim chovani ditéte se personadl snaZi chranit zdravi a Zivot jak dotyéného ditéte, tak ostatnich
déti. V naléhavém a nutném pripadé okamZité povolava dalsi dospélou/é osobu/y, dle potfeby kontaktuje
Policii, lékafe, psychologa. Soucasné informuje o situaci vedeni DD. V naléhavém pfipadé se
vychovatel/pecovatel fidi pravidly krizové intervence, kterd jsou k dispozici na sluzebnim pokoji kazdé
rodinné skupiny.

BlizSi rozpracovani preventivnich ¢innosti je v dokumentech DD: preventivni strategie rizikového chovani
pro obdobi 2015 — 2019, Minimalni preventivni program.

Tento vnitfni fad v plném rozsahu rusi a nahrazuje vnitfni fad ze dne 31. 8. 2015. Vyjimky z ustanoveni
tohoto radu smi povolit pouze feditelka zatizeni.

V Dolni Cermné dne 25. 2. 2019

Mgr. Stanislava Svarcova

feditelka DD Dolni Cermna
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